HOJA DE VIDA

. DATOS PERSONALES:

Apellidos:
Nombre(s):

Lugar de Nacimiento:
Fecha de Nacimiento:

Numero de Documento Nacional de ldentidad: 42237676

Estado Civil:
Direccion (Avenida/Jiron — N° — Dpto.):

Teléfono(s):

Correo electronico:

RUC:

N° Cta. Banco de la Nacion:

ll. GRADOS Y TITULOS ACADEMICOS

LINO KONG
LESSLY ANNIE

Panao-Pachitea-Hco.
03/12/1983

Soltera s
Jr. Simén Bolivar S/N del distrito de
Jesus, provincia Lauricocha, region
Huanuco.

962627022

lesslylino@hotmail.com
10422376769

04-481-215612

FECHA DE
< UNIVERSIDAD/
TITULO O GRADO ESPECIALIDAD EXPED&ION DEL CENTRO DE CIUDAD/
TITULO/GRAPO ESTUDIOS PAIS
(DIA/MES / ANO)
GRADO DE BACHILLER Ed ” UNIVERSIDAD
ucacion con -
UNIVERSITARIO EN CIENCIAS DE | g oo g MCRALDE | Huanuco-
LA EDDEUcCé%ngDE(I)_SZﬁEgI\_(TAD de Lengua 01/12/2022 ENRIQUE Per(
Espafiola GUZMAN Y
HUMANIDADES VALLE
: Secretariado I.E.S.T. “Isabel | Huanuco-
TITULO TECNICO . . 23/01/15 i ,
Ejecutivo La Catolica Peru
. EXPERIENCIA LABORAL GENERAL *
5 FECHA DE FECHA DE
NOMBRE DE LA CARGO O BREVE DESCRIPCION DELTRABAJO P
N° INICIO CULMINACION
ENTIDAD O EMPRESA REALIZADO (DIAIMES/ARO) | (DIAIMES/ANO)
I.LE.S.T.P. Secretaria ll
01 “Ricardo Salinas (Reda(_:cién de doc_u'mentos A(_jministrativos,elaboracién de_ act§1§ 01_02_2019 17_0 1_2023
M , de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de 12partes), organizacion
Vara” JesUs y custodia de archivos, entre otros)
I.E. “Filother Secretaria
02 Mendoza (Redac_cién de docgfnentos AQministrativos,elaboracién Qe agtas 10-03-2017 | 31-12-2018
R . de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de partes), organizacion y
CampOS -Cauri custodia de archivos, entre otros)
I.LE.S.T.P. Secretaria ll
03 “Ricardo Salinas (Reda(?cién de doc_u,mentos Administrativos,elaboracic')n del act§1§ 01-03-2016 | 31-12-2016
» . de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de 12partes), organizacion
Vara” JesUs y custodia de archivos, entre otros)
I.LE.S.T.P. Secretaria ll
04 “Ricardo Salinas (Redagcién de docyrnentos Aqministrativos,elaboracién fJe a_c,tas 03-03-2015| 31-12-2015
» . de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de partes), organizacion y
Vara” JesUs custodia de archivos, entre otros)
I.LE.S.T.P. “Javier Secretaria ll
05 Pulgar Vidal” (Redac_cic’)n de docgfnentos AQministrativos,elaboracién Qe agtas 24-01-2014 | 31-12-2014
de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de partes), organizacion y
Panao custodia de archivos, entre otros)
Municipalidad Secretaria General
DiStI’it&' de (Redac_cién de docg,mentos Agministrativos,elaboracién (_:ie a_c,tas 01-03-20131 31-12-2013
06 . de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de partes), organizacion y
Molino custodia de archivos, entre otros)



mailto:lesslylino@hotmail.com

Secretaria del Area deLogistica
(Redaccién de documentos logisticos, atencion al usuario (Mesa
07 Centro de SaIUd de partes), organizacion y custodia de archivos, entre 04-06-2012 | 28-02-2013
Pert Corea otros)
Municipalidad Secretaria de DEMUNA
Distrital de (Redagcic’)n de docgmentos Agministrativos,elaboracién Qe alc,tas 01_02_2011 31_05_2012
08 . de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de partes), organizacion y
Amarilis custodia de archivos, entre otros)
I.LE.S.T.P. Secretaria ll
“Ricardo Salinas (Redagcic’m de docgmentos Aqministrativos,elaboracién t;le a'c'tas 23_02_2010 31_12_2010
09 " , de reuniones, atenciénal usuario (Mesa de partes), organizacion y
Vara” JesuUs custodia de archivos, entre otros)
I.E. “Nuestra OAsis'.[entt.e,endlalF?ficina dedPIaRElificacic’Jn y
~ rganizacion delFrograma ae recuperacion _ _ _ _
10 Sefiora d:e las Académica y Vacaciones Utiles 15-12-2007 | 15-01-2008
Mercedes”-Hco. 2008
TIEMPO TOTAL DE LA EXPERIENCIA LABORAL GENERAL.:

(*) Toda la experiencia laboral, aunque no tenga relacion directa con el objetivo del servicio. (Comenzar por la méas reciente).
Solo se considerara el tiempo acreditado con la correspondiente documentacion.

IV. DIPLOMADOS DE ESPECIALIZACION

FECHA DE INICIO Y
N° ESPECIALIDAD TERMINO INSTITUCION géﬁggﬁg
(DIA/IMES/ANQ)
Espeqallzggon 02 de julio al 27 de Un|verS|d§\q I\iauo_nal de 1040 horas
01 Administracion de S Educacién “Enrique L
- junio de 2019 . » académicas
Bibliotecas Guzmén y Valle
02 Admlnlstraplon enero a abril de 2012|, Umvgr&dad !\IacLonaI 380 horas
Secretarial Hermilio Valdizan”-Hco.
V. ESPECIALIZACION Y CAPACITACION DE LOS ULTIMOS 05 ANOS *)
FECHA DE INICIO Y ’ CAm‘g’:‘; DE
N° ESPECIALIDAD TERMINO~ INSTITUCION (Minimo 24 h
(DIA/MES/ANO) Lectivas)
o1 Capacitacion: F(_thaIeC|endo mis 28 y 30/09/2019 Dlrecuor_w'Reglo'naI de 120 h lectivas
Capacidades Educacion Huanuco
Curso Virtual Autoinstructivo 20/09/2019
02 |Negociacion para la Resolucion de al MINEDU 30 h
Conflictos 08/11/2019
| Seminario sobre enfoques y 120 h

03

perspectivas del

administrativo

trabajo

17 agosto de 2019

SITADE LAURICOCHA

cronoldgicas

Curso Virtual Introduccién al Uso de| 05/07/2019
04 |las TIC en el Proceso de al MINEDU 24 h
Aprendizaje 11/08/2019
. . 19/04/2019
S St vessniiciad I
P P 09/06/2019
06 [ e e Tronece O ieste moaoo | oo
Agropecuaria” 17/06/2019 SALINAS VARA Pedagogicas
Curso de Actualizaciéon Profesional 04/05/2019
07 |“SISGEDO-Sistema de Gestion| al ICTEP PERU E.I.R.L. 120 h Lectivas
Documentaria” 15/05/2019
Curso de Actualizaciéon Profesional 12/01/2019
08 |denominado “La Redaccién de al ICTEP PERU E.I.R.L. 120 h Lectivas
Documentos y la Ortografia” 23/01/2019




Participacion en la  Intervencion
“Prevencion de la Violencia Familiar
Sexual, embarazo en Adolescentes MINISTERIO DE LA
Trata de personas con fines d9  ARo2018 | MUJER Y POBLACIONES .
Explotacién Sexual en Nifas, Nifios ¥

Adolescentes, en Institucioneg VULNERABLES
Educativas del nivel de Educacion
Secundaria de la EBR"

Curso Taller de Actualizacion; 22/09/2018 al

10 Microsoft Office nivel Avanzado 03/10/2018 ICTEP PERU EIR.L. 120 h Lectivas

17 [Curso  Taller - de Acwalizaciond o 56109018 ICTEP PERU E.LR.L. | 120 h Lectivas
Microsoft Office Excel Intermedio

Curso Taller de Actualizacion]

09

12 [Computacion e Informatica Laboral] 08 al 19/09/2018 ICTEP PERU E.I.R.L. 120 h Lectivas
2018
Curso de Taller Profesional: Sistema

13 |de Gestion de Seguridad y Salud en zggggzlgé&m ICTEP PERU E.I.R.L. 120 h Lectivas

el Trabajo

Curso de Taller Profesional: Gestion
14 |de Recursos Humanos en el Sectoll 4 . 59082018 ICTEP PERU E.LR.L. | 120 h Lectivas
Pablico Modernizacion del Estado y
la Ley del Servicio Civil

Curso de Taller Profesional: Los
15 [Documentos de Gestion de la 11 al 22/08/2018 ICTEP PERU E.I.R.L. 120 h Lectivas
Administracién Publica

Curso de Actualizacion Profesional]
“Digitalizacion de Documentos enf  12/05/2018 al
Tramite Documentario y los 23/05/2018
Archivos”

16 ICTEP PERU E.I.R.L. 120 h Lectivas

VI. CONOCIMIENTOS DE OFIMATICA, IDIOMA EXTRANJERO Y OTROS:

NIVEL ALCANZADO (*)
No PROGRAMAS ESTUDIADOS CENNTES OD %E?Bﬂ%gs o (*) Béasico, Intermedio,
Avanzado
| Médulo del programa de: P e -
01 MICROSOFT OFFICE |.LE.S.T. “Isabel La Catdlica Basico
| Médulo del programa de: TECNICO . o L
02 EN INGLES |.LE.S.T. “Isabel La Catdlica Basico
REDACCION DE DOCUMENTOS .
03 ADMINISTRATIVOS BASICOS ORT-HCO. Basico
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS .
04 Y MERCANTILES ORT-HCO. Basico
05 OFIMATICA ORT-HCO. Basico
06 EDICION DE PUBLICIDAD ORT-HCO. Basico
EDICION DE CONTENIDOS PARA L
07 INTERNET ORT-HCO. Basico
08 MECANOGRAFIA/DIGITACION ORT-HCO. Basico
09 RECEPCIONISTA ORT-HCO. Basico
VIl. MERITOS Y DISTINCIONES:
. . FECHA DE
o . o .
N RESOLUCION DE: N° DE RESOLUCION EMISION
L Resolucion Directoral UGEL N°
01 Felicitacion 05/07/2017
000837
o Resolucion Directoral UGEL N°
02 Felicitacion 000809 21/06/2017

(Puede insertar mas filas si asi lo requiere)

Declaro que lainformacién y documentos proporcionados son veraces y exactos, motivopor el cual
rubrico la copia de cada uno de ellos, y, en caso necesario, autorizo su investigacion.

Huénuco, 17 de enero de 2023

LESSLY ANNIE LINO KONG
Téc. SECRETARIADO
DNI N° 42237676



